
نام واحد: امور 

 اداری

 :کارشناس فرایند

 مدیریت امور اداری  نمودار گردش کار

دانشگاه علوم پزشکی 

 جهرم

 ستخدم ناقص متردد ثبت نام فرایند:

  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   مراجعه مستخدم به امور اداری

مربوطه جهت رفع  تحویل فرم

 تردد های ناقص  

تکمیل فرم و امضاء توسط 

 مسئول واحد

 تحویل به امور اداری

ذخیره و  محاسبه  

 اطلاعات
 

ثبت و ایجاد اثر انگشت مستخدم و 

 تایید آن 

 یک روز کاری

 یک روز کاری

 یک روز کاری


